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Die 6-W-Regel fiir den Delegationsauftrag

Was?
Was ist zu tun?
Welche Teilaufgaben sind zu erledigen?
Welches Ergebnis wird angestrebt?
Welche Schwierigkeiten sind zu erwarten?

Wer?
Wer ist am geeignetsten fiir diese Aufgabe?
Wer soll mitwirken?

Warum?
Welchem Zweck dient die Aufgabe?
Was passiert, wenn die Aufgabe nicht oder unvollstandig erledigt wird?

Wie?
Wie soll vorgegangen werden?
Welche Verfahren sollen angewandt werden?
Welche Abteilungen sind zu informieren?
Welche Kosten diirfen entstehen?

Womit?
Womit muss der Ausfithrende ausgeriistet sein?
Welche Unterlagen werden benétigt?

Wann?
Wann soll/muss mit der Aufgabe begonnen werden?
Wann soll/muss die Aufgabe beendet sein?
Wann will ich wen informieren?
Welche Zwischentermine miissen eingehalten werden?
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